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Buku Pedoman Akademik Universitas Panca Sakti Bekasi 

 

Visi, Misi, Kebijakan Mutu & Sasaran Mutu  

Universitas Panca Sakti Bekasi 

 

Visi  

"Menghasilkan Lulusan Unggul, Berkarakter, Technopreneurship, 

Menguasai Riset dan Teknologi Informasi untuk Bersaing di Tingkat 

Nasional pada Tahun 2029”. 

 

Visi di atas memiliki makna: 

1. Unggul memiliki makna bahwa lulusan Universitas Panca Sakti 

Bekasi memiliki kelebihan disemua bidang dibandingkan dengan 

lulusan perguruan tinggi lainnya 

2. Berkarakter memiliki makna bahwa lulusan Universitas Panca Sakti 

Bekasi memiliki akhlak dan budiperkerti mulia, berbudaya 

lingkungan yang mencerminkan pendidik dan tenaga pendidikan 

yang professional. 

3. Technopreneurship memiliki makna bahwa lulusan Universitas 

Panca Sakti Bekasi tidak bergantung pada lapangan kerja yang ada 

akan tetapi mampu menciptakan lapangan kerja berbasis teknologi.   

4. Menguasai Riset memiliki makna bahwa lulusan Universitas Panca 

Sakti Bekasi memiliki kompetensi untuk meneliti dan memiliki pola 

pikir ilmiah 

5. Menguasai Teknologi Informasi bahwa lulusan Universitas Panca 

Sakti Bekasi memiliki kompetensi teknologi informasi sebagaimana 

tututan era revolusi digital. 

6. Bersaing di Tingkat Nasional bahwa lulusan Universitas Panca 

Sakti Bekasi setelah unggul, berkarakter, memiliki 

Technopreneurship, menguasai riset dan teknologi informasi 

diharapkan mampu bersaing ditingkat Jawa Barat pada khususnya 

dan tingkat Nasional pada umumnya. 
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Misi  

Universitas Panca Sakti Bekasi memiliki Misi sebagai berikut:  

1. Menyelenggarakan program pendidikan dan pengajaran secara 

profesional dalam bidang pendidikan dan manajemen bisnis, 

khususnya di bidang Pendidikan Ekonomi, Pendidikan Guru 

Pendidikan Anak Usia Dini (PG PAUD), Pendidikan Bahasa Inggris, 

Pendidikan Anak Usia Dini (PAUD), Manajemen, Akuntansi, Teknik 

Informatika, Sistem Informasi, Manajemen Informatika dan 

Komputerisasi Akuntansi. 

2. Melaksanakan penelitian terapan yang menunjang pengembangan 

pendidikan dan manajemen bisnis, khususnya di bidang Pendidikan 

Ekonomi, Pendidikan Guru Pendidikan Anak Usia Dini (PG PAUD), 

Pendidikan Bahasa Inggris, Pendidikan Anak Usia Dini (PAUD), 

Manajemen, Akuntansi, Teknik Informatika, Sistem Informasi, 

Manajemen Informatika dan Komputerisasi Akuntansi. 

3. Melaksanakan kegiatan pengabdian kepada masyarakat secara 

edukatif, konsisten, dan terprogram dengan mengacu pada telaah 

dan kajian bidang pendidikan dan manajemen bisnis, khususnya di 

bidang Pendidikan Ekonomi, Pendidikan Guru Pendidikan Anak Usia 

Dini (PG PAUD), Pendidikan Bahasa Inggris, Pendidikan Anak Usia 

Dini (PAUD), Manajemen, Akuntansi, Teknik Informatika, Sistem 

Informasi, Manajemen Informatika dan Komputerisasi Akuntansi. 

4. Meningkatkan kualitas sumber daya manusia, baik tenaga pendidik 

(dosen) maupun tenaga kependidikan (karyawan) untuk 

memberikan pelayanan yang prima. 

5. Mengembangkan sarana dan prasarana untuk mendukung proses 

pembelajaran yang berkualitas. 

6. Menjalin kerjasama dengan pihak terkait untuk meningkatkan 

kualitas sumber daya manusia dalam bidang Pendidikan Ekonomi, 

Pendidikan Guru Pendidikan Anak Usia Dini (PG PAUD), Pendidikan 
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Bahasa Inggris, Pendidikan Anak Usia Dini (PAUD), Manajemen, 

Akuntansi, Teknik Informatika, Sistem Informasi, Manajemen 

Informatika dan Komputerisasi Akuntansi. 

Motto: 

”Berkarakter, Unggul dan Berakhlaq Mulia” 

 

Kebijakan Mutu: 

Sebagai Lembaga Pendidikan Tinggi yang berkualitas, Universitas Panca 

Sakti Bekasi mampu Menghasilkan Lulusan Unggul, Berkarakter, 

Technopreneurship, Menguasai Riset dan Teknologi Informasi untuk 

Bersaing di Tingkat Nasional pada Tahun 2029”  

 

Sasaran Mutu (2019-2029) 

• Karya Penelitian dengan perspektif  Integrasi Interkoneksi  minimal 

70%  

• Karya Ilmiah Staf Edukatif yang dipublikasikan minimal sepuluh (10) 

buah per tahun  

• Lulusan berkarya di Masyarakat sesuai bidang keahlian dalam 

tahun pertama minimal 70%  

• Tepat Waktu Studi minimal 80%  

• Indeks Kinerja Dosen   3 sebesar 95 %  

• Lulusan mampu  (minimal B) aplikasi teknologi informasi minimal 

90%   

• Program Studi / Jurusan  dengan akreditasi  B minimal 60%   
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KATA PENGANTAR 

(Rektor Universitas Panca Sakti Bekasi) 

 

Universitas Panca Sakti Bekasi sebagai sebuah lembaga pendidikan   

di tanah air memiliki kewajiban untuk menghasilkan lulusan terbaik untuk 

memberi kontribusi terhadap peradaban. Dalam Sasaran Mutu Universitas 

Panca Sakti Bekasi beberapa komponen terkait dengan mahasiswa 

diantaranya, adalah: lulusan berkarya di masyarakat sesuai bidang 

keahlian, tepat waktu studi untuk program Diploma III selama 3 tahun atau 

6 Semester, Program Sarjana selama 4 tahun atau 8 semester dan 

Program Magister selama 2 tahun/4 semester, lulusan memiliki kompetensi 

profesional, pedagogik, sosial dan spiritual serta lulusan mampu aplikasi 

teknologi informasi merupakan bagian dari upaya Universitas Panca Sakti 

Bekasi agar terwujud lulusan atau sarjana yang unggul dan bermanfaat bagi 

masyarakat. 

Guna menghasilkan lulusan yang bermutu, disamping upaya-upaya 

yang dilakukan seperti peningkatan kualitas dosen, karyawan dan 

pimpinan, begitu pun sarana prasarana, Universitas Panca Sakti Bekasi 

juga senantiasa berupaya memberikan yang terbaik bagi mahasiswa, salah 

satunya adalah memberikan rujukan informasi tentang pelayanan akademik 

yang dilakukan di Universitas Panca Sakti Bekasi dalam bentuk buku 

“Pedoman Akademik Universitas Panca Sakti Bekasi”. 

Buku Pedoman Akademik ini terbit dengan sebuah pandangan bahwa 

mahasiswa sebagai bagian integral dari perguruan tinggi, memiliki hak, 

kewajiban dan tanggung jawab yang sama sebagaimana unsur civitas 

akademika yang lain walaupun dengan status dan fungsi yang berbeda. 

Disamping berkewajiban menaati tata tertib dan kode etik serta menjaga 

citra dan nama baik almamater, mahasiswa pun berhak memperoleh 

pendidikan dan bimbingan dalam suasana yang baik dan kondusif. 

Guna mewujudkan  tujuan tersebut, mahasiswa perlu mengetahui 

sedini mungkin berbagai hal yang berhubungan dengan proses belajar 
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mengajar, peraturan serta kebijakan-kebijakan yang diberlakukan di 

Universitas Panca Sakti Bekasi. Dengan pengetahuan ini, mahasiswa 

diharapkan memiliki gambaran yang komprehensif tentang tugas dan 

kewajibannya serta dapat membuat perencanaan yang matang agar 

mereka dapat menyelesaikan studinya sesuai dengan waktu yang 

ditentukan dengan hasil maksimal. 

Demikianlah, fungsi dari buku Pedoman Akademik ini adalah untuk 

memberikan informasi yang memadai tentang semua yang terkait 

penyelenggaraan kegiatan akademik di Universitas Panca Sakti Bekasi. 

Pedoman ini tediri dari 7 bab yang meliputi: Pendahuluan, Penerimaan 

Calon Mahasiswa Baru, Registrasi dan Herregistrasi, Pelaksanaan 

Pendidikan, Layanan Program Akademik, Fasilitas Akademik, Layanan 

bagi Mahasiswa Difabel, dan Penutup. Semua bab ini dimaksudkan  agar 

para mahasiswa memahami apa yang harus mereka ketahui dan lakukan 

selama menuntut ilmu di Universitas Panca Sakti Bekasi. 

Akhirnya, semoga dengan penerbitan buku ini akan mempermudah 

dalam memandu pemahaman terhadap hal-hal penting yang berkaitan 

dengan kegiatan akademik sehingga dapat membantu terciptanya 

pelaksanaan akademik yang kondusif guna memenuhi standar mutu 

akademik yang kita harapkan. Amin. 

 

     Bekasi,       Juni 2020 

 

 

 

                                                                       Rektor 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

A. Pengantar 

Universitas Panca Sakti Bekasi menetapkan kebijakan mutu yaitu 

mampu menghasilkan lulusan Berkarakter, Unggul, Berbudaya 

Lingkungan, Berakhlaq Mulia serta siap Menyongsong Era Teknologi 

Informasi dan Komunikasi. 

Untuk melaksanakan kebijakan mutu tersebut Universitas Panca Sakti 

Bekasi mempunyai komitmen: Menerima calon mahasiswa yang berpotensi 

dan bermotivasi; mendorong mahasiswa aktif, kreatif, dan berprestasi; 

menyediakan fasilitas belajar-mengajar yang memadai; menentukan staf 

pengajar yang berkualitas, berdedikasi, dan berprestasi; menyajikan 

kurikulum yang mutakhir, dinamis dan relevan dengan perkembangan 

tuntutan masyarakat pengguna jasa; melakukan penelitian yang integratif 

dan interkonektif antara keilmuan dan kebutuhan dilapangan serta meng-

utamakan kepuasan para stakeholder yang sesuai dengan visi dan misi 

serta kebijakan mutu dan sasaran mutu yang telah ditetapkan. 

Kehadiran Buku Pedoman Akademik Sekolah Tinggi ini merupakan 

salah satu bagian dari upaya mewujudkan akuntabilitas penyelenggaraan 

akademik yang ada di Universitas Panca Sakti Bekasi.  

B.  Fungsi 

Buku Pedoman Akademik Universitas ini berfungsi sebagai pedoman 

dasar dalam penyelenggaraan kegiatan dalam bidang akademik, baik 

perencanaan, penyelenggaraan dan evaluasi kegiatan akademik di 

Universitas Panca Sakti Bekasi.  

C. Tujuan 

1. Memberikan pedoman praktis dalam penyelenggaraan akademik. 

2. Memberikan rambu-rambu dalam penetapan kebijakan 

penyelenggaraan pendidikan. 
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D. Ruang Lingkup 

 Pedoman ini terdiri dari tujuh bab, yaitu pendahuluan, penerimaan calon 

mahasiswa baru, registrasi dan herregistrasi, pelaksanaan pendidikan, 

layanan program akademik, fasilitas akademik, dan penutup. 
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BAB II 

PENERIMAAN CALON MAHASISWA BARU, REGISTRASI DAN 

HERREGISTRASI 

 

A.   Sistem Penerimaan Mahasiswa Baru 

Universitas Panca Sakti Bekasi menerima calon mahasiswa baru 

melalui seleksi dengan jalur-jalur yang ditetapkan berdasarkan keputusan 

Ketua. Universitas Panca Sakti Bekasi menerima mahasiswa transfer 

(mahasiswa pindahan), baik antar Program Studi/Jurusan maupun dari 

Perguruan Tinggi lain, mahasiswa luar negeri dengan skema Program 

Kerjasama yang telah mendapatkan persetujuan dari Kementerian. 

Secara lebih rinci, sistem penerimaan mahasiswa baru 

diselenggarakan oleh Panitia Penerimaan Mahasiswa Baru Universitas 

Panca Sakti Bekasi. 

B. Registrasi Mahasiswa  

Calon mahasiswa yang dinyatakan diterima sebagai calon mahasiswa 

baru di Universitas Panca Sakti Bekasi harus mendaftarkan diri (registrasi) 

secara online dan/atau offline dengan persyaratan sebagai berikut: 

1. Melakukan pembayaran biaya pendidikan di bank yang telah ditunjuk 

Universitas Panca Sakti Bekasi pada waktu  yang telah ditetapkan 

(dengan menunjukan Kartu Peserta/Nomor Ujian). 

2. Mengisi Data Pribadi Mahasiswa  

3. Menyerahkan berkas registrasi berupa : 

a. Bukti pembayaran (asli) biaya pendidikan dari bank yang 

ditetapkan oleh Universitas Panca Sakti Bekasi.  

b. Fotokopi Ijazah/STTB/STK/SKHUN SLTA yang telah disahkan 

oleh Kepala Sekolah/Madrasah. Lulusan ujian Paket C, 

menyerahkan fotokopi Ijazah/STTB/STK/SKHUN/Sertifikat Paket 

C yang telah disahkan oleh pejabat yang berwenang. 
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c. Surat Pernyataan kesanggupan menaati semua peraturan/kode 

etik mahasiswa yang harus ditandatangani oleh calon mahasiswa 

baru diatas meterai 6000 (enam ribu). 

d. Warga Negara Indonesia Keturunan Asing  wajib menyerahkan 

fotokopi Surat Bukti Kewarganegaraan Republik Indonesia 

(SBKRI) dan fotokopi Akte Kelahiran yang telah disahkan oleh 

yang berwenang dengan menunjukkan aslinya. 

e. Warga negara asing menyerahkan fotokopi paspor dan surat ijin 

Kemenristek DIKTI.  

f. Calon mahasiswa  yang telah bekerja menyerahkan Surat Ijin 

Belajar dari pimpinan instansi tempat bekerja. 

4. Menyerahkan foto untuk kemudian mendapatkan Kartu Tanda 

Mahasiswa (KTM) 

C. Herregistrasi Mahasiswa 

Setiap awal semester, mahasiswa yang akan aktif mengikuti kegiatan 

akademik dan kegiatan lain di Universitas Panca Sakti Bekasi wajib 

mendaftar ulang (herregistrasi) secara online dan/atau offline dengan 

ketentuan sebagai berikut: 

1. Mahasiswa aktif : 

a. Membayar biaya pendidikan semester berjalan. 

b. Mengisi KRS  

c. Melakukan pengesahaan KRS ke Penasehat/Pembimbing Akademik. 

2. Mahasiswa cuti : 

a. Membayar biaya administrasi cuti. 

b. Mengisi formulir permohonan cuti  

c. Melakukan pengesahaan permohonan cuti ke 

Penasehat/Pembimbing Akademik, mengetahui Kaprodi selanjutnya 

diserahkan ke BAAK.  

3. Mahasiswa yang tidak melakukan herregistrasi pada waktunya tanpa 

keterangan diatur sebagai berikut: 
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a. Apabila sampai tanggal yang telah ditentukan mahasiswa belum 

melakukan pembayaran biaya pendidikan untuk semester berikutnya 

maka mahasiswa tersebut secara otomatis akan diberikan status cuti 

oleh sistem. Mahasiswa dengan status cuti tidak bisa melakukan 

pengisian KRS ke Sistem dan menggunakan beberapa layanan 

berbasis IT yang diberikan oleh Universitas Panca Sakti Bekasi. 

b. Mahasiswa yang telah memiliki status cuti untuk dua (2) semester baik 

berturut-turut atau tidak maka yang bersangkutan tidak boleh 

mengajukan cuti lagi. Apabila di semester berikutnya yang 

bersangkutan terkena aturan cuti oleh sistem akan diberikan status 

Drop Out (DO).   

D. Kartu Tanda Mahasiswa (KTM) 

1. Setiap mahasiswa wajib memiliki Kartu Tanda Mahasiswa (KTM) 

yang dikeluarkan oleh Universitas Panca Sakti Bekasi. 

2. KTM juga berfungsi sebagai Kartu Anggota Perpustakaan. 

3. Masa berlaku KTM adalah 8 semester.  

4. Jika KTM hilang atau rusak (atau habis masa berlakunya) 

mahasiswa dapat mengajukan KTM Pengganti dengan membayar 

biaya  administrasi. 

5. Pada saat mahasiswa melakukan pendaftaran wisuda, maka KTM 

akan di tarik dan diganti dengan kartu alumni. 

E. Cuti Akademik 

Cuti akademik ialah kesempatan yang diberikan kepada mahasiswa 

untuk tidak mengikuti kegiatan akademik dan non akademik, baik intra 

maupun ekstra kurikuler dalam jangka waktu tertentu dengan alasan: 

Kesehatan, tidak dapat membayar biaya pendidikan atau karena musibah 

(force major). Cuti akademik diberikan paling banyak 2 semester selama 

masa studi, dan dapat diambil secara berturut turut. 
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F.Tata Tertib Mahasiswa 

 

KEPUTUSAN 

REKTOR UNIVERSITAS PANCA SAKTI BEKASI 

NOMOR :  ……… /TTKKBM/U.PS/XI/2020 

TENTANG 

TATA TERTIB KEHIDUPAN KAMPUS BAGI MAHASISWA 

UNIVERSITAS PANCA SAKTI BEKASI 

 

ATAS BERKAT RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

REKTOR UNIVERSITAS PANCA SAKTI BEKASI 

Menimbang : Bahwa untuk mengakomodasi perkembangan penyelenggaraan 

akademik dan untuk terciptanya kehidupan kampus yang tertib dan 

kondusif, maka dipandang perlu adanya tata tertib kehidupan kampus 

bagi mahasiswa Universitas Panca Sakti Bekasi dengan Keputusan 

Ketua. 

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan  

Nasional; 

2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan dosen; 

3. Undang-Undang  Nomor 12 tahun 2012  tentang Pendidikan Tinggi; 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 66 tahun 2010  tentang Perubahan atas 

PP Nomor 17 tahun 2010 tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan 

Pendidikan ; 

5. Peraturan Pemerintah Nomor 32 Tahun 2013  tentang Standar 

Nasional Pendidikan; 

6. Keputusan Badan Akreditasi Nasional Perguruan Tinggi 
Republik Indonesia  No: 091/SK/BAN-PT/AK-XV/S/II/2013. 
 

7. Statuta Universitas Panca Sakti Bekasi. 
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MEMUTUSKAN 

 

Menetapkan : KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS PANCA SAKTI BEKASI TENTANG 

TATA TERTIB KEHIDUPAN KAMPUS BAGI MAHASISWA UNIVERSITAS 

PANCA SAKTI BEKASI. 

 

Pertama : Tata tertib kehidupan kampus bagi mahasiswa Universitas Panca Sakti 

Bekasi sebagaimana terlampir yang merupakan bagian tak 

terpisahkan dari Keputusan ini. 

Kedua :  Tata tertib kehidupan kampus Universitas Panca Sakti Bekasi 

sebagaimana tersebut dalam Diktum Pertama diberlakukan sebagai 

pedoman dalam penyelenggaraan kegiatan akademik di Universitas 

Panca Sakti Bekasi.  

Ketiga : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan, dengan 

ketentuan bahwa apabila ternyata terdapat kekeliruan dalam 

penetapan ini, akan diperbaiki sebagaimana mestinya. 

 

DITETAPKAN DI : BEKASI 

PADA TANGGAL:    Juni  2020 

UNIVERSITAS PANCA SAKTI BEKASI 

   REKTOR 

 

 

     Zaharuddin, SE., MM., Ph.D. 

Tembusan : 

1. Yayasan Panca Sakti 

2. Para Wakil Rektor Universitas Panca Sakti Bekasi 

3. Para Dekan dan Direktur Universitas Panca Sakti Bekasi  

4. Para Kaprodi di lingkungan Universitas Panca Sakti Bekasi  Bekasi 
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TATA TERTIB KEHIDUPAN KAMPUS BAGI MAHASISWA 

UNIVERSITAS PANCA SAKTI BEKASI 
 

Bab I 

Pasal 1 

Ketentuan Umum 

 

(1) Tata tertib kehidupan kampus bagi mahasiswa adalah ketentuan 
yang mengatur hak dan kewajiban mahasiswa, larangan, tata krama, 
dan sanksi bagi  mahasiswa yang melakukan pelanggaran. 

(2) Mahasiswa adalah peserta didik yang terdaftar dan belajar pada 
program studi tertentu yang mempunyai hak dan memenuhi 
kewajibannya sesuai peraturan/ketentuan yang berlaku. 

(3) Hak mahasiswa adalah sesuatu kewenangan yang dimiliki 
mahasiswa terkait dengan fungsi dan perannya sebagai warga 
Universitas Panca Sakti Bekasi. 

(4) Kewajiban mahasiswa adalah sesuatu yang harus dilakukan terkait 
dengan fungsi dan perannya sebagai warga Universitas Panca Sakti 
Bekasi. 

(5) Larangan adalah segala perbuatan yang tidak boleh dilakukan oleh 
mahasiswa. 

(6) Tata krama adalah adat, kebiasaan, norma, dan aturan sopan santun 
yang perlu diikuti dalam pergaulan kehidupan kampus sehari-hari 
oleh mahasiswa, terkait dengan hak dan kewajibannya sebagai 
mahasiswa. 

(7) Pelanggaran adalah perbuatan yang tidak sesuai dengan ketentuan 
dan norma yang berlaku. 

(8) Sanksi adalah hukuman yang bersifat akademik  dan atau 
administratif yang dijatuhkan kepada mahasiswa yang melakukan 
pelanggaran. 

(9) Sekolah Tinggi Keguruan dan Ilmu Pendidikan Panca Sakti yang 
selanjutnya disebut Universitas Panca Sakti Bekasi adalah 
perguruan tinggi yang diselenggarakan dibawah naungan Yayasan 
Panca Sakti 

(10) Ketua adalah pemimpin penyelenggaraan pendidikan, penelitian, 
dan pengabdian kepada masyarakat, pembina tenaga kependidikan, 
mahasiswa, dan tenaga administrasi serta hubungan dengan 
lingkungannya dan bertanggungjawab kepada Yayasan. 

(11) Wakil Rektor Akademik adalah pemimpin penyelenggaraan 
pendidikan, penelitian, dan pengabdian kepada masyarakat, 
pembina tenaga kependidikan, mahasiswa, dan tenaga administrasi 
Prodi dan bertanggungjawab kepada Ketua. 
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(12) Wakil Rektor Non Akademik adalah pemimpin penyelenggaraan non 
pendidikan, sarana prasarana, keuangan, promosi dan ketenagaan. 
Dan bertanggungjawab kepada Ketua. 

(13) Ketua program studi adalah pimpinan unsur pelaksana akademik 
dalam suatu program studi. 

(14) Dosen adalah tenaga akademik yang khusus diangkat dengan tugas 
utama mengajar. 

 

Bab II 
Hak dan Kewajiban Mahasiswa 

Pasal 2  
Hak Mahasiswa 

 

Setiap mahasiswa mempunyai hak: 

(1) menggunakan kebebasan akademik secara bertanggungjawab 
untuk menuntut dan mengkaji ilmu sesuai dengan norma dan susila 
yang berlaku dalam lingkungan akademik; 

(2) memperoleh pengajaran sebaik-baiknya dan layanan bidang 
akademik sesuai  dengan minat, bakat, kegemaran dan kemampuan; 

(3) memanfaatkan fasilitas dalam rangka kelancaran proses belajar; 
(4) mendapat bimbingan akademik dari dosen dalam penyelesaian 

studinya; 
(5) memperoleh layanan informasi yang berkaitan dengan program studi 

yang diikuti serta hasil belajarnya; 
(6) menyelesaikan studi lebih awal dari jadwal yang ditetapkan sesuai 

dengan peraturan/ketentuan yang berlaku; 
(7) memperoleh layanan kesejahteraan sesuai dengan peraturan/ 

ketentuan yang berlaku; 
(8) memanfaatkan sumberdaya yang dimiliki  Universitas Panca Sakti 

Bekasi sesuai ketentuan yang berlaku; 
(9) pindah ke perguruan tinggi lain atau program studi lain, bilamana 

memenuhi persyaratan penerimaan mahasiswa pada perguruan 
tinggi atau program studi yang hendak dimasuki  bilamana daya 
tampung perguruan tinggi atau program yang bersangkutan 
memungkinkan; 

(10) mengikuti kegiatan organisasi mahasiswa Universitas Panca Sakti 
Bekasi; 

(11) memperoleh pelayanan kegiatan organisasi mahasiswa Universitas 
Panca Sakti Bekasi; 

(12) memperoleh pelayanan khusus bilamana menyandang cacat dan 
disesuaikan dengan kemampuan Universitas Panca Sakti Bekasi; 

(13) memperoleh penghargaan atas prestasi yang diperolah sesuai 
peraturan/ketentuan yang berlaku. 
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Pasal 3 

Kewajiban Mahasiswa 

 

Setiap mahasiswa mempunyai kewajiban: 

(1) mematuhi semua peraturan/ketentuan yang berlaku  di lingkungan 
Universitas Panca Sakti Bekasi; 

(2) ikut memelihara sarana dan prasarana serta kebersihan, ketertiban 
dan keamanan; 

(3) ikut menanggung  biaya penyelenggaraaan pendidikan kecuali bagi 
mahasiswa yang dibebaskan dari kewajiban tersebut sesuai dengan 
peraturan  yang berlaku; 

(4) menghargai ilmu pengetahuan, teknologi dan/atau kesenian, dan 
menjaga kewibawaan dan nama baik Universitas Panca Sakti 
Bekasi; 

(5) menggunakan bahasa yang santun dalam berkomunikasi; 
(6) menjunjung tinggi kebudayaan nasional. 

 

Bab III 

Larangan 

Pasal 4 

 

Setiap mahasiswa dilarang: 

(1) melakukan tindakan yang bertentangan dengan peraturan/ 
perundangan atau norma yang berlaku di lingkungan Universitas 
Panca Sakti Bekasi; 

(2) menyalahgunakan nama lembaga dan segala bentuk tanda/atribut 
Universitas Panca Sakti Bekasi untuk kepentingan diri sendiri atau 
orang lain atau kelompok tertentu; 

(3) memalsukan atau menyalahgunakan karya ilmiah, surat, dokumen, 
kuitansi, nilai, tanda tangan dan rekomendasi dari pejabat, dosen, 
karyawan  Universitas Panca Sakti Bekasi untuk kepentingan dan 
keuntungan pribadi, orang lain atau kelompok; 

(4) menghambat atau mengganggu berlangsungnya kegiatan Tri 
Dharma Perguruan Tinggi; 

(5) memasuki, mencoba memasuki, atau mempergunakan secara tidak 
sah bangunan atau sarana lain milik/di bawah otorita dan 
pengawasan Universitas Panca Sakti Bekasi; 

(6) menyimpan, memiliki, atau menggunakan, menyewakan peralatan, 
barang milik Universitas Panca Sakti Bekasi secara tidak sah; 
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(7) menolak, meninggalkan, atau menyerahkan kembali ruangan, 
bangunan, sarana atau bentuk fasilitas lain milik/di bawah 
pengawasan Universitas Panca Sakti Bekasi yang tidak lagi menjadi 
hak atau kewenangannya; 

(8) melakukan pencurian, mengotori, dan merusak ruangan, bangunan, 
peralatan dan sarana milik/di bawah otorita dan pengawasan 
Universitas Panca Sakti Bekasi, dan atau orang lain; 

(9) menimbulkan  atau mencoba menimbulkan ketidaktertiban dan 
perpecahan di kampus Universitas Panca Sakti Bekasi; 

(10) menggunakan sarana dan dana yang dimiliki atau di bawah otorita 
dan pengawasan Universitas Panca Sakti Bekasi secara tidak 
bertanggungjawab; 

(11) bertingkah laku melanggar norma  susila, penghinaan, pencemaran 
nama baik Universitas Panca Sakti Bekasi, atau peraturan yang 
berlaku; 

(12) membawa, menyimpan, mendistribusikan, mengkonsumsi, 
memperdagangkan minuman keras atau obat-obatan terlarang baik 
di dalam maupun di luar kampus; 

(13) melakukan kegiatan perjudian dalam bentuk apapun di lingkungan 
Universitas Panca Sakti Bekasi; 

(14) melakukan pemaksaan baik langsung atau tidak langsung untuk 
menghalangi, mengganggu, atau menggagalkan kegiatan kedinasan 
para sivitas akademika dan tamu Universitas Panca Sakti Bekasi 
atau jalan masuk/keluar daerah yang dikelola Universitas Panca 
Sakti Bekasi; 

(15) melakukan tindakan mengancam, memeras, atau menteror pejabat, 
dosen, karyawan dan mahasiswa sehingga mengganggu 
keselamatan orang lain; 

(16) membawa, menyimpan, atau menggunakan senjata tajam, senjata 
api, benda atau barang yang patut disadari atau diketahui dapat 
membahayakan diri sendiri dan atau orang lain; 

(17) melakukan perkelahian di lingkungan Universitas Panca Sakti 
Bekasi. 

(18) Melarang segala bentuk organisasi ekstra kampus dan partai politik 
membuka sekretariat (perwakilan) dan/atau melakukan aktivitas 
politik praktis di Kampus. 
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Bab IV 

Pasal 5 

Tata Krama Menyampaikan Pendapat 

 

Tata krama menyampaikan pendapat diatur sebagai berikut: 

(1) warga mahasiswa yang akan menyampaikan pendapat di depan 
umum dalam lingkungan kampus wajib memberitahu Ketua 
sebelumnya; 

(2) mahasiswa yang menyampaikan pendapat/aspirasi berhak 
memperoleh respon, perlindungan hukum dan jaminan keamanan; 

(3) mahasiswa  yang menyampaikan pendapat wajib mentaati 
peraturan/ ketentuan yang berlaku; 

(4) bentuk penyampaian pendapat  dilakukan melalui dialog dengan 
nuansa akademik yang dilengkapi dengan  pendapat tertulis; 

(5) bentuk penyampaian pendapat lain dapat dimungkinkan dengan 
tetap memprioritaskan dialog; 

(6) prosedur penyampaian pendapat: 
a. rencana penyampaian pendapat disampaikan secara tertulis 

kepada pejabat terkait yang berisi maksud dan tujuan, 
topik/permasalahan yang akan disampaikan, penanggungjawab 
pelaksana, jumlah peserta, waktu, tempat pelaksanaan, lama 
waktu yang diperlukan, dan  pejabat terkait yang diperlukan; 

b. rencana penyampaian pendapat diajukan minimal  2 hari 
sebelum penyampaian pendapat dilakukan. 

 

Pasal 6 

Tata Krama Pergaulan 

 

Tata krama pergaulan mahasiswa adalah: 

(1) mengembangkan semangat kekeluargaan dan saling menghormati 
dengan tidak membedakan latar belakang sosial ekonomi, suku, 
agama, ras dan golongan; 

(2) mengembangkan kepekaan sosial, kesetiakawanan dan solidaritas 
antar sesama; 

(3) mengembangkan sikap sopan santun dalam berperilaku dan 
berpikir; 

(4) menerapkan  sopan santun dalam berkonsultasi, bertegur sapa, dan 
berkomunikasi dengan pejabat, dosen, dan  karyawan; 
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(5) menampilkan sikap hormat dan menghargai pejabat, dosen dan  
karyawan dengan menghindarkan berbicara/bersenda gurau secara 
berlebihan di depan ruang kuliah, ruang kantor sehingga 
menggangggu aktivitas perkuliahan dan kegiatan kedinasan lainnya. 

 

Pasal 7 

Tata Krama Berkomunikasi 

 

Tata krama berkomunikasi meliputi: 

(1) Tata krama mahasiswa terhadap pimpinan program studi dan 
Universitas Panca Sakti Bekasi. 
a. mengenal pimpinan di program studi dan Universitas Panca Sakti 

Bekasi;  
b. memperhatikan dan mempelajari penjelasan-penjelasan yang 

diterima dari pimpinan di program studi dan Universitas Panca 
Sakti Bekasi; 

c. melaksanakan tugas-tugas yang diterima dari pimpinan di 
program studi dan Universitas Panca Sakti Bekasi  

d. menggunakan bahasa yang santun. 
 

(2) Tata krama mahasiswa terhadap dosen meliputi: 
a. mengenal dosen di lingkungannya; 
b. bersikap hormat kepada setiap dosen; 
c. pertemuan konsultasi dengan dosen sebaiknya didasarkan 

perjanjian sebelumnya; 
d. menjunjung tinggi kejujuran akademik. 
 

(3) Tata krama mahasiswa terhadap pegawai administrasi 
a. mengenal pegawai administrasi sesuai dengan bidang dan 

tanggung jawabnya; 
b. pada waktu memerlukan layanan mahasiswa perlu 

mempertimbangkan waktu dan memberitahukan identitas secara 
jelas; 

c. memberikan informasi secara jelas dan singkat tentang maksud 
menemui pegawai  administrasi; 

d. menunjukkan sikap dan perilaku  sopan. 
 

(4) Tata krama antar mahasiswa meliputi: 
a. bersikap saling menghargai dan bersopan santun dalam 

pergaulan; 
b. saling membantu dan tidak saling merugikan; 
c. tidak merasa diri lebih pintar dari mahasiswa lain; 
d. saling mengingatkan apabila ada teman yang berbuat kesalahan. 
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Pasal 8 

Tata Krama Berpenampilan 

 

Tata krama berpenampilan adalah: 

(1) mengenakan pakaian bersih, rapi, sopan, serasi dan tidak berlebihan 
yang sesuai dengan tempat, waktu dan situasi; 

(2) pada kegiatan upacara/kegiatan khusus diharuskan mengikuti 
ketentuan pakaian beserta kelengkapan yang berlaku.  

 

Pasal 9 

Tata Krama Berorganisasai 

 

Tata krama berorganisasai dilakukan sebagai berikut: 

(1) organisasi atau lembaga kemahasiswaan yang dapat diikuti adalah 
yang sesuai dengan peraturan dan perundang-undangan yang 
berlaku. 

(2) melaksanakan aktivitas dan program kemahasiswaan sesuai 
dengan ketentuan yang berlaku; 

(3) memelihara hubungan baik antar organisasi kemahasiswaan di 
dalam maupun di luar kampus; 

(4) menempati sekretariat BEM sesuai dengan peraturan/ketentuan 
yang berlaku. 

 

Pasal 10 

Tata Krama Terhadap Lingkungan 

 

Tata krama terhadap lingkungan diatur sebagai berikut: 

(1) ikut serta memelihara fasilitas dan lingkungan kampus; 
(2) ikut menjaga keamanan, kebersihan alat-alat, perabot kelas/ruang 

kuliah, serta mengaturnya kembali; 
(3) menjaga agar barang-barang milik Universitas Panca Sakti Bekasi 

tetap baik dan tahan lama; 
(4) ikut menjaga kebersihan tempat ibadah dan tidak digunakan untuk 

tidur atau tiduran; 
(5) tidak memarkir kendaraan di luar ketentuan yang berlaku. 
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Pasal 11 

Sanksi 

 

Setiap pelanggaran terhadap tata krama kehidupan kampus ini dikenai 

sanksi sebagai berikut: 

(1) Jenis sanksi 

Jenis sanksi dengan urutan mulai paling ringan hingga paling berat 

sebagai berikut: 

a. teguran lesan. 
b. teguran tertulis berupa peringatan untuk tidak mengulangi 

pelanggaran. 
c. dikenakan skorsing tidak boleh mengikuti kuliah selama satu 

semester. 
d. dikenakan skorsing tidak boleh mengikuti kuliah selama satu 

tahun. 
e. dicabut haknya sebagai mahasiswa Universitas Panca Sakti 

Bekasi. 
f. penahanan ijazah. 
g. penundaan kelulusan. 
h. pembatalan kelulusan. 

 

(2) Pihak yang berwewenang menjatuhkan sanksi meliputi: 

a. Dosen untuk jenis  teguran lesan; 
b. Ketua Program Studi untuk jenis teguran tertulis berupa 

peringatan untuk tidak mengulangi pelanggaran; 
c. Wakil Rektor Akademik sebagai pimpinan bidang akademik untuk 

skorsing tidak boleh mengikuti kuliah selama satu semester 
dan/atau dua semester berturut-turut; 

d. Ketua sebagai pimpinan Sekolah Tinggi terhadap sanksi 
pencabutan haknya sebagai mahasiswa Universitas Panca Sakti 
Bekasi, penahanan ijazah, dan pembatalan kelulusan. 

 

(3) Prosedur penjatuhan sanksi dilakukan sebagai berikut: 

a. sanksi berupa teguran lesan dapat langsung disampaikan oleh 
pihak terkait tanpa melalui proses persidangan dan tanpa 
pembuatan berita acara pemeriksaan; 

b. setiap sanksi selain teguran lesan dibuat berita acara 
pemeriksaan oleh pihak yang berwenang menjatuhkan sanksi 
dan dilanjutkan dengan proses persidangan; 
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c. proses persidangan diikuti pejabat struktural terkait, mahasiswa 
yang melakukan pelanggaran dan saksi bila diperlukan; 

d. sebelum diberikan sanksi dalam bentuk  keputusan tetap, kepada 
mahasiswa  yang melakukan pelanggaran  diberi kesempatan 
untuk melakukan pembelaan; 

e. setelah mendengar pembelaan, pejabat terkait memutuskan 
sanksi bagi pelanggar dalam bentuk  keputusan tetap. 

f. Keputusan tetap berisi: 
1)  identitas lengkap mahasiswa yang melakukan pelanggaran; 

2)  pertimbangan/konsideran secara lengkap mengenai fakta 

dan alat bukti; 

3)  pasal-pasal yang dilanggar; 

4)  isi keputusan; 

5)  hari, tanggal, nama dan tanda tangan pihak yang 

menjatuhkan sanksi. 

 

Pasal 12 

Ketentuan Penutup 

 

Keputusan yang berisi tata tertib ini  berlaku sejak ditetapkan dan akan 

diadakan perubahan seperlunya bila terdapat kesalahan atau karena 

penyesuaian dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku. 
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BAB III 

PELAKSANAAN PENDIDIKAN 

 

A. Satuan Waktu Pendidikan 

Universitas Panca Sakti Bekasi dalam menyelenggarakan pendidikan 

menggunakan satuan waktu semester yaitu penyelenggaraan program 

pendidikan dengan menggunakan satuan waktu terkecil setengah tahun. 

Satuan waktu kegiatan dalam satu semester, berkisar antara 15 sampai 

dengan  16 minggu kuliah atau kegiatan terjadwal lainnya berikut kegiatan 

iringannya, termasuk 2 sampai 3 minggu kegiatan penilaian. 

 

B. Sistem Kredit Semester (SKS) 

1.  Pengertian  

 Sistem Kredit Semester (SKS) adalah suatu sistem 

penyelenggaraan pendidikan dengan menggunakan satuan kredit 

semester (sks) untuk menyatakan beban studi mahasiswa, beban 

pengalaman belajar, beban kerja dosen, dan beban penyelenggaraan 

program.  

Sistem Kredit Semester dimaksudkan untuk mengakomodasikan 

adanya perbedaan minat, bakat, dan kemampuan antara mahasiswa 

yang satu dengan yang lain, sehingga cara dan waktu untuk menyelesai-

kan beban studi maupun komposisi kegiatan studi untuk memenuhi 

beban studi yang diwajibkan tidak harus sama bagi setiap mahasiswa, 

meskipun mereka duduk dalam jenjang yang sama. 

Dalam Sistem Kredit Semester tidak dikenal adanya kenaikan tingkat 

pada setiap tahun akademik. Jumlah matakuliah yang dapat diambil 

pada suatu semester ditentukan oleh kemampuan individual mahasiswa 

yang ditunjukkan oleh Indeks Prestasi (IP) semester sebelumnya, kecuali 

bagi mahasiswa semester pertama yang pengambilan beban sksnya 

ditetapkan berdasarkan sistem paket. 
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2. Tujuan 

Tujuan pokok Sistem Kredit Semester adalah: 

a.  Memberikan kesempatan kepada para mahasiswa yang cakap dan 

giat belajar agar dapat menyelesaikan studi dalam waktu yang 

sesingkat-singkatnya; 

b. Memberikan kesempatan kepada para mahasiswa agar dapat 

mengikuti kegiatan pendidikan yang sesuai dengan minat, bakat, dan 

kemampuan mereka; dan 

c. Mempermudah penyesuaian kurikulum terhadap perkembangan ilmu 

dan teknologi.  

 

3. Satuan Kredit Semester (sks) 

Satuan kredit semester (sks) merupakan ukuran beban studi 

mahasiswa  dan beban mengajar dosen, dengan ketentuan: 

a.  Satu sks untuk perkuliahan adalah satuan waktu kegiatan belajar 

dalam satu semester melalui kegiatan terjadwal per minggu sebanyak 

1 kali 50 menit kegiatan kuliah/tatap muka, 1 kali 50 menit kegiatan 

belajar mandiri dan 1 kali 50 menit latihan/tugas/pekerjaan di luar 

kelas.  

b.  Satu sks untuk praktikum di laboratorium adalah beban tugas di 

laboratorium sebanyak 2 sampai 3 kali 50 menit perminggu. 

c.  Satu sks untuk kerja lapangan dan yang sejenisnya adalah 4 sampai 

5 kali 50 menit per minggu.  

d.  Satu sks untuk penelitian penyusunan skripsi dan yang sejenisnya 

adalah beban tugas penelitian sebanyak 3 sampai 4 jam sehari 

selama 1 bulan yang setara dengan 24 hari kerja.  

 

4. Beban Studi  

Beban studi yang harus ditempuh oleh mahasiswa pada masing-

masing jenjang pendidikan ditentukan sebagai berikut: 
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a. Program Sarjana (S-1) merupakan jenjang pertama program 

akademik yang mempunyai beban studi 147-160 sks, dijadwalkan 8 

semester, dapat ditempuh dalam waktu kurang dari 8 semester dan 

selama-lamanya 14 semester, setelah pendidikan menengah atas. 

  

C. Perkuliahan dan Praktikum  

1. Pengisian Kartu Rencana Studi (KRS) 

a. Setiap awal semester, mahasiswa yang telah membayar biaya 

pendidikan  wajib mengisi Kartu Rencana Studi (KRS) secara online 

dan/atau offline sesuai dengan kalender akademik.  

b. Sebelum Pengisian KRS Mahasiswa wajib berkonsultasi dengan 

Dosen Penasehat Akademik 

c. Pengambilan matakuliah berprasyarat harus sesuai dengan aturan 

yang berlaku pada Program Studi masing-masing. 

d. Perubahan rencana studi hanya dapat dilakukan pada masa revisi 

KRS.    

e. KRS sebagai dasar pembuatan kartu ujian baik UTS, UAS. 

2. Pengambilan Jumlah sks 

a. Ketentuan Umum 

1) Mahasiswa baru (semester I) mengambil jumlah sks sesuai paket 

matakuliah masing-masing Program Studi. 

2) Mahasiswa lama (aktif) mengambil jumlah sks  sesuai IP (Indeks 

Prestasi) semester n-1 (sebelumnya). Beban studi yang boleh 

diambil pada semester berikutnya dengan ketentuan sebagai 

berikut: 

  IP Semester  3,00 ke atas : maksimum 24 sks 

  IP Semester 2,50-2,99  : maksimum 22 sks 

  IP Semester 2,00-2,49  : maksimum 19 sks  

  IP Semester 1,50-1,99   : maksimum 16 sks 

  IP Semester < 1,50  : maksimum 12 sks  
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3) Mahasiswa yang aktif kembali dari cuti akademik pengambilan 

jumlah sks–nya didasarkan pada  IP semester terakhir. 

4)Kesalahan dalam pengisian KRS  menjadi tanggung jawab 

mahasiswa. 

b. Mahasiswa yang mengambil PPL pada semester yang sama tidak di-

perbolehkan mengambil matakuliah, kecuali skripsi atau tugas akhir.  

 

D. Kurikulum 

Kurikulum yang berlaku di Universitas Panca Sakti Bekasi adalah 

Kurikulum Berbasis Kompetensi (KBK) mengacu pada KKNI dengan tujuan 

agar lulusannya memiliki kompetensi yang sesuai dengan sasaran Program 

Studi. Matakuliah dalam kurikulum ini secara umum dikelompokkan dalam 

2 (dua) kelompok, yaitu pengelompokan berdasarkan matakuliah institusi 

dan unsur kompetensi. 

1. Pengelompokan matakuliah berdasarkan  institusi meliputi: 

a. Matakuliah Inti Umum 

b. Matakuliah Inti Khusus 

c. Matakuliah Institusional Umum 

d. Matakuliah Institusional Khusus 

2. Pengelompokan mata kuliah berdasarkan unsur kompetensi meliputi: 

a. Matakuliah Kompetensi Utama 

b. Matakuliah Kompetensi Pendukung 

c. Matakuliah Kompetensi Lainnya 
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E. Silabus 

Silabus menggambarkan proses perkuliahan yang dilaksanakan dalam 

semester tertentu. Dalam silabus tercakup identitas matakuliah, standar 

kompetensi, kompetensi dasar, indikator hasil belajar, materi perkuliahan, 

metode yang diterapkan dalam perkuliahan, daftar sumber dan bahan yang 

harus dibaca oleh mahasiswa, waktu dan media perkuliahan, serta evaluasi 

proses dan hasil perkuliahan. 

 

 

F. Satuan Acara Perkuliahan (SAP) dan/atau Rencana Pembelajaran 

Semester (RPS) 

Satuan acara perkuliahan (SAP) AP dan/atau Rencana pembelajaran 

semester (RPS) merupakan akuntabilitas atau jaminan kualitas dosen 

dalam melaksanakan tugasnya. SAP dan/atau RPS memuat deskripsi 

matakuliah, materi perkuliahan, referensi, dan hal-hal penting yang 

berkaitan dengan perkuliahan. 1 (satu) minggu sebelum perkuliahan dosen 

telah menyerahkan SAP dan/atau RPS  ke Program Studi. 

 

G. Kontrak Belajar 

Kontrak belajar merupakan kesepakatan yang disengaja dibuat oleh 

mahasiswa dan dosen dalam kelas secara tertulis untuk menjamin 

terlaksananya kegiatan perkuliahan yang  tertib dan kondusif. Kontrak 

belajar berisi jadwal kuliah, presensi atau daftar kehadiran, kedisiplinan 

waktu, sistem penilaian, masalah tugas-tugas hingga ketertiban berpakaian 

dalam kelas saat mengikuti perkuliahan. Kontrak belajar dilaksanakan pada 

hari pertama proses perkuliahan 

Tingkat keefektifan kontrak belajar ini diukur dari bagaimana dosen dan 

mahasiswa mematuhi peraturan yang telah dibuat bersama. Karena itu 

dibutuhkan satu kerja sama yang baik antara dosen dan mahasiswa untuk 

mewujudkan sistem pembelajaran dalam perkuliahan yang kondusif. 
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H. Proses Pembelajaran 

 Proses pembelajaran menggunakan strategi active learning yang 

menempatkan dosen sebagai fasilitator dan mahasiswa sebagai subyek 

pembelajaran  yang menuntut mahasiswa belajar secara kreatif dan 

mandiri. Pembelajaran bukan hanya berlangsung di kelas saja, melainkan 

perlu dikembangkan dengan model-model pembelajaran di luar kelas 

dengan memanfaatkan seluruh sumber belajar yang ada di lingkungan 

sekitar, misalnya perpustakaan, laboratorium, musium, alam sekitar dan 

masyarakat. 

Ruang lingkup proses pembelajaran meliputi : kegiatan pra-kuliah, 

persiapan perkuliahan, pelaksanaan perkuliahan, dan evaluasi perkuliahan. 

1.  Kegiatan Pra-Kuliah mencakup :  

a. Semua mahasiswa baru wajib mengikuti masa pengenalan kehidupan 

kampus di Perguruan Tinggi  dan Stadium Generale  di awal semester 

gasal.  

b. Sosialisasi Pembelajaran di Perguruan Tinggi dilaksanakan oleh 

program studi di bawah koordinasi Sekolah Tinggi sesuai dengan 

pedoman yang berlaku.  

c. Ketua Program Studi mendistribusikan Buku Pedoman Akademik dan 

buku monitoring akademik Sekolah Tinggi pada saat masa 

pengenalan kehidupan kampus.  

2.  Persiapan Perkuliahan mencakup :  

a. Paling lambat 2 (dua) minggu sebelum perkuliahan dimulai, Dosen 

Penasehat/Pembimbing Akademik melaksanakan bimbingan dan 

pengesahan atas rencana studi yang dibuat mahasiswa.  

b. Mahasiswa diberi kesempatan untuk melakukan perubahan terhadap 

mata kuliah yang telah dipilih (revisi KRS), sesuai dengan kalender 

akademik. 

3.  Pelaksanaan Perkuliahan mencakup :  
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a. Pada kuliah pertama, dosen pengampu menjelaskan rencana 

pelaksanaan perkuliahan, SAP dan/atau RPS, sistem evaluasi, dan 

kontrak belajar secara tertulis.  

b. Pada setiap pertemuan kuliah, mahasiswa wajib mengisi daftar hadir 

kuliah.  

c. Kuliah umum diselenggarakan oleh Program Studi minimal 1 (satu) 

kali tiap semester dengan topik yang dianggap sesuai dengan bidang 

keilmuan Program Studi yang bersangkutan. 

d. Kegiatan Praktek Kerja Lapangan, Kuliah Kerja Lapangan dan Kerja 

Praktek dikoordinir oleh Prodi masing-masing.  

e. Jumlah tatap muka perkuliahan tiap semester sebanyak 14 kali, sesuai 

dengan kalender akademik Sekolah Tinggi. Setiap tatap muka 

memerlukan waktu 100 menit untuk matakuliah 2 (dua) sks dan 150 

menit untuk matakuliah 3 (tiga) sks. 

4. Evaluasi mencakup :   

a.  Setiap akhir perkuliahan mahasiswa diwajibkan mengisi Kuesioner 

Penilaian Mahasiswa terhadap Efektifitas Pembelajaran. Masa 

pengisian kuesioner tersebut dibuka sejak 3 minggu sebelum 

perkuliahan berakhir sampai perkuliahan berakhir. 

b. Kuesioner Penilaian Mahasiswa terhadap efektivitas pembelajaran 

akan menjadi salah satu  bahan bagi prodi untuk perbaikan perkuliah-

an semester berikutnya. 

I. Penilaian  

Penilaian merupakan proses dan kegiatan untuk menentukan pencapaian 

kompetensi mahasiswa selama dan setelah mengikuti proses 

pembelajaran. Penilaian dilakukan secara terpadu untuk mengungkapkan 

seluruh aspek kemampuan mahasiswa baik dalam aspek kognitif, afektif, 

normatif, maupun psikomotorik. Penilaian pembelajaran mencakup 

penilaian terhadap proses pembelajaran dan penilaian hasil belajar. 

1. Penilaian Proses Pembelajaran 
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 Penilaian Proses Pembelajaran dimaksudkan untuk mengungkapkan 

kemampuan mahasiswa dalam mengikuti proses pembelajaran. 

Penilaian Proses Pembelajaran dapat dilakukan dengan pengamatan, 

anecdotal record, atau cara lainnya.  

2.  Penilaian Hasil Belajar 

a. Cara Penilaian  

 Penilaian dapat dilakukan dengan cara tes dan non tes  

b. Bentuk Penilaian 

 Penilaian hasil belajar dapat berbentuk tes, proyek, produk, 

performansi, portofolio dan pengamatan. 

c. Waktu Penilaian 

 Penilaian hasil belajar dilakukan dalam rentang waktu tengah 

semester dan satu semester.  

d. Norma Penilaian 

1). Penentuan nilai akhir didasarkan pada Penilaian Acuan Patokan 

(PAP) dengan rumus sebagai berikut: 

                Nilai yang diperoleh 

Nilai =  ––––––––––––––––—— X 100 

           Nilai yang ideal (ditentukan oleh Dosen) 

 

Contoh: 

               60 

Nilai = –––––– X  100  =  75  = B 

               80 

2). Penilaian akhir hasil belajar mahasiswa dinyatakan dalam bentuk 

nilai huruf yang dikonversikan dari nilai angka dengan kategori 

sebagai berikut: 
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No Nilai Angka Nilai Huruf 

1 80 – 100 A 

2 60 – 79 B 

3 40 – 59 C 

4 20 – 39 D 

5 0 – 19 E 

 

 

e. Perubahan Nilai  

1) Mahasiswa dapat mengajukan ketidakpuasan nilai kepada Ketua 

dan/atau Sekretaris Prodi bersangkutan dengan mengisi formulir 

maksimum 7 (tujuh) hari efektif setelah nilai diumumkan. 

2) Nilai dapat berubah apabila:  

a). Materi yang diadukan  benar, nilai berubah naik sesuai 

dengan koreksi dosen pengampu;  

b). Materi yang diadukan  tidak benar/mengada-ada, dosen 

pengampu berhak menurunkan nilai minimal 1 (satu) interval. 

3) Perubahan nilai dengan remedial, mahasiswa dapat melakukan 

perbaikan nilai dengan prosedur: mengisi form remedial yang ada 

di BAAK, menyerahkan form remedial kepada kaprodi untuk 

mendapatkan persetujuan perbaikan nilai, Kaprodi menghubungi 

dosen mata kuliah yang bersangkutan, Dosen berhak untuk 

menyetujui dan atau menolak permohonan perbaikan dengan 

alasan yang relevan. 

4) Perubahan nilai atas inisiatif dosen hanya dapat dilakukan jika 

mendapat persetujuan dari  Ketua Jurusan/Program Studi dengan 

alasan yang dapat diterima. 

f.  Penentuan Hasil Studi 

1) Penilaian merupakan bagian dari proses pembelajaran yang 

berfungsi untuk mengevaluasi kemajuan dan kemampuan 
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mahasiswa dalam mencapai kompetensi yang dinyatakan dengan 

Indek Prestasi (IP).  

2) Penetapan IP dilakukan pada tiap akhir semester yang disebut IP 

Semester, sedangkan IP seluruh hasil belajar yang telah ditempuh 

disebut Indek Prestasi Komulatif (IPK). 

g.  Predikat Kelulusan  

 Mahasiswa Program Sarjana dinyatakan lulus menerima predikat 

kelulusan dengan ketentuan sebagai berikut: 

1. Untuk mencapai predikat dengan Pujian  

a. S1 dengan IPK minimum  3,51. 

b. Masa studi yang telah dijalani maksimum sejumlah semester ter-

program ditambah 2 semester untuk Program S1. 

 c. Jika mahasiswa dengan IPK 3,51 ke atas, namun masa studi 

melampaui 10 semester, maka  mendapat predikat kelulusan 

Sangat Memuaskan 

2.  Predikat Sangat Memuaskan apabila: IPK 2,76 - 3,50  

3.  Predikat Memuaskan apabila: 

 IPK 2,00 - 2,75 

h. Sistem Penilaian  

1. Dalam sistem penilaian, mahasiswa diberi nilai sesuai dengan hak 

mahasiswa dengan komponen sebagai berikut: * 

a).  UAS             (25 - 40%)           

b).  UTS          (20 - 30%)              

c).  Tugas      (15 - 30%)       

d).  Partisipasi (0 -15%) 

e).  Kehadiran  (0-15%) 

   (jumlah prosentase keseluruhan komponen harus 100%)    

            *) kecuali mata kuliah yang berkarakteristik khusus. 

2. Untuk dapat mengikuti UAS, mahasiswa wajib hadir kuliah 100 % 

dengan toleransi ketidak hadiran 25 % dari jumlah tatap muka. 
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3.  Dosen masuk kelas sejumlah 14 kali tatap muka untuk 2 atau 3 sks, 

28 kali tatap muka untuk 4 atau 6 sks dan selebihnya berlaku 

kelipatannya.  

4.  Tidak ada ujian susulan dalam bentuk apa pun. 

 

J.  Kuliah Kerja Nyata (KKN)  

1. Kuliah Kerja Nyata (KKN) merupakan kegiatan akademik di lapangan 

dalam bentuk pengabdian kepada masyarakat yang wajib diikuti oleh 

setiap mahasiswa program studi sarjana (S1) untuk mengembangkan 

kemampuan berkehidupan masyarakat sesuai dengan kompetensi 

program studi masing-masing. 

2. KKN Integrasi-Interkoneksi diimplementasikan dalam bentuk KKN 

Tematik. 

3. Kegiatan KKN bersifat mengintegrasikan dan menginterkoneksikan 

berbagai aspek kemampuan untuk diaplikasikan dalam 

pengembangan masyarakat dengan bimbingan Dosen Pembimbing 

Lapangan (DPL). 

4. Secara teknis, pelaksanaan KKN dilakukan oleh Pusat Penelitian dan 

Pengabdian Masyarakat (PPPM) bekerjasama dengan program studi 

di lingkungan Universitas Panca Sakti Bekasi. 

5. Syarat mengikuti KKN adalah : 

a. Terdaftar sebagai mahasiswa aktif pada semester yang sedang 

berjalan  

b. Mahasiswa telah lulus sekurang-kurangnya 110 sks atau 80% dari 

sks yang wajib ditempuh 

c. Mencantumkan KKN dalam Kartu Rencana Studi (KRS). 

d. Tidak boleh mengambil mata kuliah lain, kecuali Skripsi/Tugas 

Akhir. 
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6. Bagi Prodi yang memiliki program studi tertentu yang menuntut 

kompetensi khusus dapat melaksanakan KKN Integrasi-Interkoneksi 

Tematik sesuai dengan kompetensi program studinya. 

7. Bentuk dan Pelaksanaan KKN sebagaimana dimaksudkan dalam butir 

5 (lima) di atas ditetapkan oleh Wakil Rektor Akademik dan PPPM 

bersama  prodi masing-masing.  

 

K. Program Pengalaman Lapangan (PPL) dan/atau Magang, Program 

Latihan Profesi (PLP), dan Program Kerja Lapangan/Kerja Praktek 

(PKL/KP) 

1. PPL/PLP/PKL/KP/Magang merupakan kegiatan akademik yang 

diwajibkan kepada mahasiswa pada program studi tertentu  yang 

berfungsi sebagai pemberian pengalaman langsung berkaitan 

dengan profesinya. 

2. PPL/PLP/PKL/KP bertujuan mengembangkan dan mempraktekkan 

profesinya dalam masa pendidikan pada program studinya. 

3. Untuk mencapai kompetensi yang terpadu dan efisien, kegiatan 

PPL/PLP/ PKL/KP dapat diintegrasikan dengan kegiatan KKN dalam 

satu program PPL/PPS / PKL/KP/ PLP-KKN Integrasi-Interkoneksi 

Tematik. 

4. Pelaksanaan PPL /PLP/ PKL/KP dan atau PPL/ PKL/KP/ PPS/PLP-

KKN  Integrasi-Interkoneksi Tematik ditetapkan dan dilaksanakan 

oleh prodi bersama PPPM 

 

L. Skripsi/Tugas Akhir 

      Skripsi/Tugas Akhir merupakan karya tulis ilmiah yang dikerjakan 

mahasiswa menjelang akhir studinya. Karya tulis ini dapat berupa hasil 

kegiatan penelitian, studi literatur, studi kasus dan/atau perancangan 

dengan melakukan analisis keilmuan sesuai dengan disiplin ilmu 

masing-masing.  
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1. Persyaratan Pengajuan Skripsi/Tugas Akhir 

a. Telah lulus minimal 100 sks dengan IPK ≥  2,00 dan  nilai  C- ke 

bawah sebanyak-banyaknya 3 mata kuliah. 

b. Mencantumkan Skripsi/Tugas Akhir dalam KRS. 

c. Bagi program studi yang mempunyai konsentrasi studi, topik 

skripsi harus sesuai dengan  konsentrasi yang dipilih. 

d. Memenuhi persyaratan lain yang ditetapkan oleh program studi. 

2. Prosedur Pengajuan Skripsi/Tugas Akhir 

a. Mahasiswa mengajukan tema/topik skripsi/tugas akhir kepada 

ketua program studi atas persetujuan Dosen Penasehat Akademik 

dengan mengisi formulir Pengajuan Penyusunan Skripsi/Tugas 

Akhir dengan mencantumkan skripsi dalam KRS. 

b. Dosen pembimbing skripsi/tugas akhir ditentukan oleh prodi yang 

ditetapkan oleh Wakil Rektor Bidang Akademik yang selanjutnya 

disahkan oleh Ketua Universitas Panca Sakti Bekasi. 

c. Setelah proposal skripsi disetujui pembimbing, mahasiswa 

diwajibkan mempresentasikan proposalnya pada seminar 

proposal sesuai dengan peraturan masing-masing program studi.  

d.  Mahasiswa yang tidak menyelesaikan penulisan skripsi/Tugas 

Akhir  pada rentang waktu 2 (dua) semester aktif terhitung sejak 

dicantumkan dalam KRS, diberi perpanjangan selama lamanya 2 

bulan. Jika sampai batas waktu tersebut belum selesai, 

mahasiswa harus mengganti judul skripsi dan memulai proses 

penulisan skripsi baru. 

3.  Teknik Penulisan Skripsi/Tugas Akhir 

Tatacara penulisan skripsi disesuaikan dengan teknik penulisan 

karya ilmiah pada umumnya atau ketentuan yang diberlakukan pada 

masing-masing program studi. 
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M. Ujian Skripsi/Tesis/Tugas Akhir/Laporan Penelitian 

 Ujian skripsi/tesis/tugas akhir/Laporan Penelitian adalah ujian akhir 

mahasiswa untuk menyelesaikan jenjang  studi sarjana dan/atau 

magister  di hadapan tim penguji. Tim Penguji diusulkan oleh Program 

Studi dan atau selanjutnya ditetapkan oleh Dekan dan/atau Direktur 

dan/atau Wakil Rektor bidang Akademik untuk disahkan oleh Rektor 

Universitas Panca Sakti Bekasi. 

    1. Syarat Ujian Skripsi/Tugas Akhir 

a. Terdaftar sebagai mahasiswa aktif  pada saat ujian skripsi. 

b. Telah menyelesaikan semua beban teori.  

c. Telah lulus  KKN dan PPL/PLP/PKL/KP/PPS 

d. Indeks prestasi kumulatif minimal 2,00 dengan nilai C ke 

bawah sebanyak-banyaknya 3 mata kuliah tanpa ada nilai E. 

e. Menyerahkan bukti telah menyelesaikan skripsi/tugas akhir 

yang dibuktikan dengan adanya persetujuan untuk mengikuti 

sidang skrispi dalam bentuk tanda tangan dari pembimbing  

yang jumlahnya sesuai ketentuan program studi. 

f. Menyerahkan fotokopi Ijazah SLTA/ STTB SLTA/ Sarjana, dan 

Akte Kelahiran yang dimiliki (sebagai dasar penulisan Ijazah). 

g. Menyerahkan pas foto berwarna ukuran 3 x 4 sebanyak 5 

lembar dengan background merah berjas dan berdasi. 

h. Memenuhi persyaratan lain yang diberlakukan oleh prodi 

masing-masing. 

2. Pelaksanaan ujian skripsi diatur dan ditentukan oleh Dekan dan/atau 

Direktur dan/atau Wakil Rektor akademik. 

 

N. Evaluasi Hasil Studi 

 Evaluasi hasil studi mahasiswa dilaksanakan setiap akhir semester 

untuk menilai kelayakan mahasiswa agar dapat melanjutkan studi atau 
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menyelesaikan studi pada prodi yang bersangkutan. Mahasiswa yang 

dinyatakan tidak layak melanjutkan studi berdasarkan data akademik 

dinyatakan putus studi atau drop out/DO. 

1. Evaluasi Akhir Semester 

 Evaluasi akhir semester dilakukan tiap akhir semester meliputi 

matakuliah yang diambil oleh mahasiswa selama semester yang 

berlaku. Hasil evaluasi ini terutama digunakan untuk menentukan 

beban studi yang boleh diambil pada semester berikutnya. 

2. Evaluasi Hasil Studi Empat Semester Pertama 

 Setelah empat semester pertama, mahasiswa bisa melanjutkan studi 

apabila memenuhi persyaratan sebagai berikut: 

 a. Mengumpulkan sekurang-kurangnya 30 sks, dan 

 b. Memperoleh IPK minimal 2,0  

 Mahasiswa yang tidak dapat memenuhi persyaratan di atas 

dinyatakan drop out (DO). Sebelum mahasiswa yang bersangkutan 

dinyatakan DO terlebih dahulu diberi Peringatan dengan cara sebagai 

berikut: 

Pertama, setelah mahasiswa menempuh 3 (tiga) semester pertama, 

jumlah sks yang dikumpulkan mahasiswa kurang dari 30 sks dan atau 

IPK yang diperoleh kurang dari 2,0, mahasiswa yang bersangkutan 

diberi Surat Peringatan terancam drop out 4 (empat) semester. 

Kedua, setelah mahasiswa menempuh 3 (tiga) semester pertama, 

jumlah sks yang dikumpulkan ditambah jumlah sks yang dapat diambil 

pada semester keempat kurang dari 30 sks atau IPK yang akan 

diperoleh kurang dari 2,0, maka mahasiswa yang bersangkutan di-

nyatakan drop out. 

3.  Evaluasi Delapan Semester 

Pada akhir semester kedelapan, mahasiswa diharapkan telah 

memperoleh sekurang-kurangnya 80 sks dengan IPK 2,0. Mahasiswa 
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yang tidak memenuhi persyaratan ini akan diberi peringatan dan 

perhatian khusus untuk memperlancar studinya. 

4.  Evaluasi Akhir Program 

Jumlah sks yang harus dikumpulkan oleh mahasiswa ditentukan oleh 

jurusan/program studi. Dalam hal ini, tidak sama antara satu program 

studi dengan program studi lain dengan kisaran 144-160 sks. 

Mahasiswa dinyatakan telah menyelesaikan Program Sarjana apabila 

memenuhi syarat-syarat sebagai berikut: 

a. Telah menempuh semua matakuliah wajib dan pilihan yang 

dipersyaratkan 

b. Telah menyelesaikan tugas akhir/skripsi, dan dinyatakan lulus 

dalam sidang skripsi 

 c. IPK sekurang-kurangnya 2,00 dengan nilai C- ke bawah sebanyak-

banyaknya 3 mata   kuliah tanpa ada nilai E. 

O. Batas Studi/Lama Masa Studi 

    Program Sarjana 

 Program Sarjana diselenggarakan 8 (delapan) semester, batas waktu 

maksimum lama studi adalah 14 semester, pada akhir batas waktu 

studi maksimum dilakukan evaluasi. Apabila syarat-syarat tidak 

terpenuhi, maka yang bersangkutan dinyatakan drop out. 

P. Pengulangan Matakuliah 

Mahasiswa yang mengulang matakuliah diberlakukan nilai terbaik.  

Q. Wisuda 

 Wisuda adalah kegiatan seremonial yang diikuti oleh mahasiswa 

yang dalam yudisium telah dinyatakan lulus dengan ketentuan sebagai 

berikut: 

1. Peserta wisuda adalah mahasiswa yang telah dinyatakan lulus pada 

tanggal terakhir yang ditetapkan Ketua. 

2. Syarat pendaftaran wisuda S1 dan Diploma 
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a.  Membayar biaya wisuda dan alumni 

b. Mengurus bebas pustaka surat keterangan bebas peminjaman 

perpustakaan. 

c. Menyerahkan bukti serah terima skripsi dari Prodi.  

d. Mengisi formulir pendaftaran secara online di laman http:// panca-

sakti.ac.id 

e. Waktu pengambilan toga, undangan wisuda dan samir sesuai 

jadwal di masing-masing prodi. 
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BAB IV 

LAYANAN PROGRAM AKADEMIK  

 

A. Pelayanan Administrasi Akademik 

 Pengendalian adminitrasi akademik mahasiswa melalui Bagian 

Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan Universitas Panca Sakti 

Bekasi. 

1. Bagian Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan Universitas 

Panca Sakti Bekasi melayani: 

a. Registrasi mahasiswa. 

b. Herregistrasi mahasiswa. 

c. Penandatanganan ijazah kesarjanaan. 

d. Penyelenggaraan wisuda dan pendataan alumni. 

2. Prodi melayani: 

a. Penyelenggaraan pendidikan dan pengajaran. 

b. Pengesahan transkrip nilai. 

c. Kegiatan penelitian dalam rangka kegiatan pembelajaran. 

d. Pengabdian pada masyarakat sebagai bagian dari program 

kurikuler. 

 

B. Beasiswa 

      Universitas Panca Sakti Bekasi menyediakan pemberian Beasiswa. 

Mahasiswa yang berhak mengajukan untuk memperoleh beasiswa 

tersebut adalah sebagai berikut: 

1. Mahasiswa aktif Kuliah 

2. Mahasiswa semester I (satu) sampai semester VIII (delapan) 

3. Menunjukkan kartu hasil studi semester terakhir dan Indeks Prestasi 

Kumulatif (IPK) 
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4. Mahasiswa kurang mampu (ditunjukkan dengan adanya KMS dari 

Kelurahan atau Kepala Desa) 

5. Setiap mahasiswa hanya berhak mengajukan satu Beasiswa 

(termasuk beasiswa pemerintah daerah). 

6. Tidak pernah tersangkut dalam pelanggaran Tata Tertib mahasiswa 

7. Penerima dicabut Beasiswanya tanpa pemberitahuan terlebih 

dahulu apabila IPK menurun dan atau terkena pelanggaran Tata 

Tertib mahasiswa yang berlaku 

8. Mematuhi persyaratan dan ketentuan pemberi Beasiswa, Prodi dan 

Universitas 

9. Menunjukkan sertifikat pendidikan  pemakai perpustakaan. 

10. Diajukan oleh Prodi masing-masing. 

 

C. Pengurusan Surat Keterangan 

 Mahasiswa yang menghendaki surat keterangan lulus dilayani pada 

prodi yang bersangkutan. 

 

D. Pengurusan Ijazah 

 Ijazah adalah surat bukti bahwa mahasiswa telah selesai mengikuti 

semua kewajibannya di Universitas Panca Sakti Bekasi dan dapat 

dijadikan alat bukti untuk mencari pekerjaan sesuai dengan ilmu yang 

telah ditempuh. 

1. Ijazah dapat diambil di  bagian administrasi prodi setelah mengikuti  

prosesi wisuda.  

2. Syarat pengambilan ijazah adalah sama dengan syarat wisuda 

ditambah bukti menandatangani tanda terima ijazah yang telah 

disediakan. 

3. Ijazah diserahkan pada mahasiswa/mahasiswi setelah mengikuti 

wisuda atau telah memenuhi segala pesyaratan mengikuti wisuda. 
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4. Setelah 2 bulan dari tanggal pelaksanaan wisuda ijazah belum 

diambil, maka yang bersangkutan dikenai sanksi administrasi. 

5. Apabila sampai 6 (enam) bulan sejak pelaksanaan wisuda belum 

diambil, maka bukan menjadi tanggung jawab prodi dan 

UNIVERSITAS PANCA SAKTI BEKASI. 

6. Terjemahan ijazah:  

a. Mengajukan permohonan terjemahan ijazah dengan 

menyerahkan fotokopi ijazah yang telah dilegalisir. 

b. Membayar biaya terjemahan. 

c. Menyerahkan pas foto. 

d. Pengambilan terjemahan ijazah dilakukan minimal satu minggu 

setelah semua syarat terpenuhi. 

7. Legalisasi Ijazah dan Transkrip Nilai dilaksanakan di prodi masing-

masing. 

 

E. Semester Pendek 

 Semester pendek merupakan salah satu layanan pendidikan yang 

diselenggarakan pada bulan Juli-September. Semester pendek ini 

dimaksudkan untuk memberikan kesempatan pada mahasiswa 

mengulang mata kuliah yang sudah diambil tetapi belum lulus atau 

memperbaiki nilai yang sudah lulus. Nilai maksimal yang bisa diperoleh 

oleh mahasiswa yang mengikuti semester pendek adalah B. Nilai 

semester pendek diharapkan dapat membantu mahasiswa 

menyelesaikan studinya dengan lebih cepat atau tepat waktu. 

Penyelenggaraan semester pendek akan diatur secara tersendiri oleh 

Prodi. 
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BAB V 

FASILITAS AKADEMIK 

 

A. PUSAT 

       Pusat merupakan unsur pelaksana akademik yang 

melaksanakan sebagian tugas dan fungsi UNIVERSITAS PANCA 

SAKTI BEKASI dibidang penelitian, pengabdian kepada masyarakat, 

dan penjaminan mutu. 

1. Pusat Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat (PPPM) 

Pusat Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat (PPPM) 

mempunyai tugas melaksanakan, mengkoordinasikan, memantau 

dan menilai kegiatan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat 

berdasarkan kebijakan Rektor Universitas Panca Sakti Bekasi. 

Dalam melaksanakan tugas PPPM menyelenggarakan fungsi: 

a. Melaksanakan penyusunan rencana, evaluasi program dan 

anggaran, serta pelaporan; 

b. Pelaksanaan penelitian ilmiah murni dan terapan; 

c. Pelaksanaan pengabdian kepada masyarakat; 

d. Pelaksanaan publikasi hasil penelitian dan pengabdian kepada 

masyarakat; 

e. Pelaksanaan administrasi lembaga. 

PPPM terdiri atas Ketua, Sekretaris, Sub. Bagian-bagian. Ketua 

PPPM mempunyai tugas memimpin dan mengelola kegiatan 

penelitian dan pengabdian kepada masyarakat berdasarkan 

kebijakan Ketua, Sekretaris mempunyai tugas melaksanakan 

koordinasi pelayanan administrasi di lingkungan PPPM sesuai 

kebijakan Ketua. 
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Pusat Penelitian dan Pengabdian Masyarakat berada dibawah 

kordinasi Wakil Rektor bidang akademik. Untuk memperlancar tugas 

di bantu oleh beberapa unsur dengan mengajukannya kepada Wakil 

Rektor Bidang Akademik untuk dibuatkan ketetapan dan di sahkan 

oleh Ketua Universitas Panca Sakti Bekasi : 

a. Sub Bagian Penelitian dan Penerbitan mempunyai tugas 

melaksanakan penelitian dan penerbitan, diusulkan oleh Ketua 

PPPM dan bertanggung jawab kepada Wakil Rektor bidang 

Akademik dan/atau Ketua Universitas Panca Sakti Bekasi. 

       Dalam melaksanakan tugas, Pusat   Penelitian dan Penerbitan  

menyelenggarakan fungsi: 

1).   Perumusan kebijakan di bidang penelitian dan Penerbitan; 

2). Pelaksanaan penelitian dan penerbitan buku keagamaan, ilmu 

pengetahuan, teknologi  dan/atau  seni tertentu  untuk me-

nunjang pengembangan konsepsi pembangunan nasional, 

wilayah dan/atau daerah; 

3). Pelaksanaan penelitian penerbitan untuk pengembangan 

sistem pendidikan dan institusi Universitas Panca Sakti 

Bekasi; 

4). Pelaksanaan pengembangan pola dan konsepsi pem-

bangunan nasional, wilayah dan/atau daerah   berdasarkan 

nilai agama, ilmu pengetahuan,   teknologi dan/atau seni; 

5)  Penerbitan Jurnal, Karya Ilmiah dan buku yang menunjang 

dalam pengembangan Universitas Panca Sakti Bekasi 

 

b. Sub. Bagian Pengabdian kepada Masyarakat mempunyai tugas 

melaksanakan pengabdian kepada masyarakat, kepala diangkat 

oleh Ketua dan bertanggung jawab kepada Ketua. 

    Dalam melaksanakan tugas Pusat  Pengabdian Kepada 

Masyarakat menyelenggarakan fungsi: 
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1) Perumusan kebijakan di bidang pengabdian kepada 

masyarakat; 

 2)  Pengamalan nilai agama, ilmu pengetahuan, teknologi 

dan/atau seni tertentu untuk menunjang pengembangan 

konsepsi pembangunan nasional, wilayah, dan/atau daerah; 

3)   Peningkatan relevansi program Universitas Panca Sakti 

Bekasi sesuai kebutuhan masyarakat; 

4) Pelaksanaan pemberian bantuan kepada masyarakat dalam 

melaksanakan pembangunan; 

 

2. Lembaga Penjaminan Mutu Internal (LPMI) 

Sistem Penjaminan Mutu Internal (LPMI) mempunyai tugas 

mengkoordinasikan, mengendalikan, mengaudit, memantau, menilai 

dan mengembangkan mutu penyelenggaraan kegiatan akademik. 

Dalam melaksnakan tugas LPMI menyelenggarakan fungsi: 

a. Pelaksanaan penyusunan rencana, evaluasi program dan 

anggaran, serta pelaporan; 

b. Pelaksanaan pengembangan mutu akademik; 

c. Pelaksanaan audit, pemantauan dan penilaian mutu akademik; 

d. Pelaksanaan administrasi lembaga.  

LPMI terdiri atas Ketua, Sekretaris, dan Sub Bagian. Ketua LPMI 

mempunyai tugas memimpin dan mengelola kegiatan pengendalian 

mutu akademik sesuai kebijakan Ketua. Sedangkan Sekretaris 

mempunyai tugas memberikan dukungan administrasi, keuangan, 

ketenagaan, dan pelaporan sesuai dengan kebijakan Ketua LPMI. 

Untuk memperlancar tugas di bantu oleh : 

a. Sub Bagian Pengembangan Standar Mutu Akademik dipimpin oleh 

seorang kepala yang diangkat oleh Ketua dan bertanggungjawab 

kepada Ketua LPMI. Mempunyai tugas melaksanakan 

pengembangan standar mutu akademik 
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b. Sub Bagian Audit dan Pengendalian Mutu, dipimpin oleh seorang 

kepala yang diangkat oleh Ketua dan bertanggungjawab kepada 

Ketua LPMI. Mempunyai tugas melaksanakan audit dan 

pengendalian mutu 

  

B. PENUNJANG AKADEMIK 

Penunjang Akademik  merupakan unsur yang membantu dalam 

penyelenggaraan pendidikan di lingkungan UNIVERSITAS PANCA 

SAKTI BEKASI. 

Penunjang Akademik terdiri dari: 

a. Penunjang Akademik Perpustakaan; 

Penunjang Akademik Perpustakaan mempunyai tugas melaksanakan 

pelayanan, pembinaan. Mengembangan kepustakaan, mengadakan 

kerjasama antar perpustakaan, mengendalikan, mengevaluasi, dan 

menyusun laporan kepustakaan. Pusat Perpustakaan dipimpin oleh 

seorang Kepala yang diangkat oleh Ketua, bertanggung jawab 

kepada Wakil Rektor Bidang Akademik dan Kemahasiswaan. 

Pusat Perpustakaan merupakan salah satu fasilitas akademik yang 

menyediakan sumber-sumber informasi dalam mendukung proses 

belajar mengajar. Layanan-layanan yang dimiliki Perpustakaan 

adalah: 

1) Layanan Sirkulasi 

Layanan peminjaman dan pengembalian koleksi secara mandiri 

dengan menggunakan MPS (Multi Purpose Station). 

2) Layanan Perpustakaan Digital 

Layanan Perpustakaan Digital Universitas Panca Sakti Bekasi 

berisi simpanan kelembagaan (institusional repository) seperti 

skripsi, tesis, disertasi, makalah dosen, laporan penelitian, pidato 

Ketua, dll. Koleksi ini dapat diakses di http://lib.universitas.panca-

http://lib.universitas.panca-sakti.ac/
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sakti.ac.id atau http://digilib. http://lib.universitas.panca-

sakti.ac.id.com 

 

 

3) Layanan Serial 

Layanan ini menyediakan jurnal elektronik (online journal 

database),  jurnal tercetak, majalah, surat kabar,  dan kliping. 

Jurnal elektronik bisa diakses dari http://lib.Universitas Panca 

Sakti Bekasipancasakti.com 

4) Layanan Multimedia 

Layanan  ini menyediakan peminjaman dan pengembalian koleksi 

yang bukan cetak (non-book materials) seperti CD/DVD, video 

dan kaset.. 

5) Layanan Referensi 

Layanan ini menyediakan sumber-sumber informasi/buku-buku 

rujukan umum dan Islam baik yang tercetak maupun yang 

elektronik. Selain itu, layanan ini juga menyediakan koleksi Tugas 

Akhir.  

6) Layanan informasi, promosi dan kerjasama. 

Layanan ini berkenaan dengan Information Desk, pembuatan KTA 

(Kartu Tanda Anggota), layanan kartu baca, layanan kartu sakti, 

sahabat perpustakaan, dan kerjasama antar perpustakaan 

7) Layanan Bebas Pustaka 

Bebas pustaka diperlukan bagi mahasiswa yang akan melakukan 

cuti atau wisuda. 

b. Penunjang Akademik Pangkalan Data; 

Pusat Teknologi Informasi dan Pangkalan Data Perguruan Tinggi 

(PDPT) mempunyai tugas: 

a. Mengelola dan mengembangkan sistem informasi 

manajemen; 

b. Pengembangan; 

http://lib.universitas.panca-sakti.ac/
http://digilib.stkippancasakti.com/
http://digilib.stkippancasakti.com/
http://digilib.stkippancasakti.com/
http://lib.stkippancasakti.com/
http://lib.stkippancasakti.com/
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c. Pemeliharaan jaringan dan aplikasi; 

d. Pengelolaan basis data; 

e. Pengembangan teknologi; 

f. Kerjasama jaringan. 

   Pangkalan data perguruan tinggi (PDPT) berada dibawah kordinasi 

BAAK dan bertanggung jawab kepada Wakil Rektor Bidang 

Akademik. 

   

 

C. LABORATORIUM 

     Laboratorium merupakan perangkat penunjang pelaksanaan 

pendidikan di lingkungan Prodi. Semua program studi/jurusan di 

Universitas Panca Sakti Bekasi harus menggunakan fasilitas 

laboratorium yang sesuai dengan disiplin ilmu yang dikembangkan. Oleh 

karena itu laboratorium dapat digunakan oleh semua prodi. Misalnya 

program studi dalam rumpun keilmuan Bahasa perlu fasilitas 

laboratorium bahasa baik bersifat fisik maupun manajemen. 

Laboratorium ini disamakan untuk semua program studi Bahasa, Anak 

Usia Dini maupun program studi pendidikan ekonomi yang mempunyai 

mata kuliah tertentu yang memerlukannya.  

Macam-macam laboratorium tersebut dapat diidentifikasi sebagai 

berikut: 

1. Laboratorium Bahasa terdiri dari perangkat lunak dan perangkat 

keras. 

2. Laboratorium Pendidikan terdiri dari micro teaching, 

pengembangan media pendidikan, dan lembaga pendidikan dari 

tingkat  pra sekolah, tingkat dasar dan tingkat menengah.  

3. Laboratorium Komputer. 

  Laboratorium dipimpin oleh seorang tenaga fungsional sesuai 

dengan bidangnya yang berada di bawah dan bertanggung jawab 

kepada Wakil Rektor. 
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BAB VII 

PENUTUP 

 

  Pedoman akademik ini disusun sebagai panduan operasional dalam 

penyelenggaraan pendidikan di Universitas Panca Sakti Bekasi baik bagi 

mahasiswa, dosen, maupun tenaga administrasi. Ketentuan yang belum 

diatur dalam pedoman ini akan diatur dan ditentukan kemudian. 
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Lembar Pengesahan Daftar Ulang 

Semester ke……… 

Tanggal daftar ulang: …………….. 

Stempel & Paraf Akademik: 

 

  

Semester ke……… 

Tanggal daftar ulang: …………….. 

Stempel & Paraf Akademik: 

 

 

Semester ke……… 

Tanggal daftar ulang: …………….. 

Stempel & Paraf Akademik: 

 

 

Semester ke……… 

Tanggal daftar ulang: …………….. 

Stempel & Paraf Akademik: 

 

Semester ke……… 

Tanggal daftar ulang: …………….. 

Stempel & Paraf Akademik: 

 

 

Semester ke……… 

Tanggal daftar ulang: …………….. 

Stempel & Paraf Akademik: 

 

Semester ke……… 

Tanggal daftar ulang: …………….. 

Stempel & Paraf Akademik: 

 

 

Semester ke……… 

Tanggal daftar ulang: …………….. 

Stempel & Paraf Akademik: 

 

Semester ke……… 

Tanggal daftar ulang: …………….. 

Stempel & Paraf Akademik: 

 

 

Semester ke……… 

Tanggal daftar ulang: …………….. 

Stempel & Paraf Akademik: 

 

Semester ke……… 

Tanggal daftar ulang: …………….. 

Stempel & Paraf Akademik: 

Semester ke……… 

Tanggal daftar ulang: …………….. 

Stempel & Paraf Akademik: 
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*Mahasiswa wajib membawa buku ini dan menyerahkan kepada BAAK untuk diparaf dan 

distempel setiap semester pada saat daftar ulang. 

 

SUMBER  PUSTAKA 

 

1. Buku Panduan STKIP Panca Sakti 2014 

2. Buku Revisi Panduan Akademik STKIP Panca Sakti 2019 

3. Keputusan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 232/U/2000 tentang 

Pedoman Penyusunan Kurikulum Pendidikan Tinggi dan Penilaian 

Hasil Belajar Mahasiswa. 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 1999 tentang Pendidikan 

Tinggi. 

5. Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar 

Nasional Pendidikan. 

6. Surat Keputusan Ketua Universitas Panca Sakti Bekasi Nomor 

……… Tahun ………. tentang Pemberlakuan Pedoman Akademik 

Universitas Panca Sakti Bekasi. 

7. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan 

Nasional  

8. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen 

9. SOP Pembelajaran Universitas Panca Sakti Bekasi  

 

 

 

 



 

 
 

 

KEPUTUSAN  

REKTOR UNIVERSITAS  PANCA SAKTI BEKASI 

NO: 007.a/KPTS/REK/PSUB/VII/2020 

TENTANG 

PANDUAN AKADEMIK  

UNIVERSITAS PANCA SAKTI BEKASI  

  

REKTOR UNIVERSITAS  PANCA SAKTI BEKASI 

 

Menimbang : 1. bahwa untuk lebih meningkatkan produktivitas, efektivitas, dan efisiensi dalam 

pelaksanaan Tridharma Perguruan Tinggi di Universitas Panca Sakti Bekasi perlu 

adanya Panduan Akademik sebagai acuan pelaksanannya; 

2. bahwa sehubungan dengan pertimbangan pada butir 1 peerlu diterbitkan Panduan 

Akademik yang memberikan arah pelaksanaan Tridharma Perguruan Tinggi 

Universitas Panca Sakti Bekasi; 

Mengingat : 1. Undang-undang No. 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional; 

2. Undang-undang No. 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi; 

3. Peraturan Pemerintah No. 4 Tahun 2014 tentang Pendidikan Tinggi dan 

Pengelolaan Perguruan Tinggi;  

4. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan No. 49 Tahun 2014 tentang 

Standar Nasional Pendidikan Tinggi; 

5. Statuta Universitas Panca Sakti Bekasi. 

Memperhatikan : 1. Keputusan Ketua Pengurus Yayasan Nomor 0164/KPTS/YPSB/VI/2020; 

2. Keputusan Ketua Pengurus Yayasan Nomor 0165/KPTS/YPSB/VI/2020; 

3. Berita Acara Rapat Pimpinan Universitas Panca Sakti Bekasi 20 Juni 2020.  

   

  MEMUTUSKAN 

   

Menetapkan : KEPUTUSAN  REKTOR UNIVERSITAS PANCA SAKTI BEKASI 

TENTANG PANDUAN AKADEMIK UNIVERSITAS PANCA SAKTI 

BEKASI. 

Pertama : Panduan Akademik Universitas Panca Sakti Bekasi sebagai acuan dan arah dalam 

pelaksanaan Tridharma Perguruan Tinggi. 

Kedua : Panduan Akademik Universitas Panca Sakti Bekasi ini merupakan 

panduan/pedoman dan petunjuk pelaksanaan proses belajar mengajar berdasarkan 

system kredit semester serta merupakan acuan kerja bagi seluruh jajaran civitas 

akademika di semua program studi yang ada di lingkungan Universitas Panca Sakti 

Bekasi. 

Ketiga : Surat Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan. Apabila dikemudian hari 

terdapat kesalahan dan/atau kekeliruan, keputusan ini akan diperbaiki sebagaimana 

mestinya. 

Ditetapkan di : Bekasi 

Pada tanggal  : 28 Juli 2020 

Rektor, 

 

 

 

 

Zaharuddin, S.E.,M.M.,Ph.D. 
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